Informacja dotyczaca wypetniania dwiadczea majatkowych

Nowe przepisy ( od poaiku kadencji 2010-2014) znaspbowhzek sktadania przez przedstawicieli
samorzdow cswiadcze i informacji o dziatalnéci gospodarczej prowadzonej przez maka
(wstepnych, zstpnych oraz rodzestwo),0 zatrudnieniu i umowach cywilnoprawnych zetyeh przez
matzonka (wsgpnych, zs¢pnych i rodzéstwo)

I. Kto jest zobowizany do zigenia gdwiadczenia matkowego i komu je sktada

- radny — przewodnigzemu rady gminy
- wajt, przewodnicgcy rady — wojewodzie
- z-ca wojta, sekretarz, skarbnik , kierownikrjestki organizacyjnej oraz osoba wygag decyzje w
imieniu wojta — wojtowi
II. Terminy skladania oswiadczei majatkowych
Pierwsze @wiadczeniesktadane jest w terminie 30 dni od dnia:
- ztazeniaslubowania (radny, wojt)
- powotania na stanowisko,
- zatrudnienia
wedlug stanu na dzre objecia stanowiska
Kolejne gwiadczeniesktadane jest:
- do 30 kwietnia nagpnego rokuywg stanu na dzig 31 grudnia roku poprzedniego
Ostatnie éwiadczeniesktadane jest:
- na dwa miegce przed uptywem kadencji (radny, wojt)
- w dniu odwotania ze stanowiska,
- W dniu rozwizania umowy O prac
wedtug stanu na dzrezdarzenia uzasadniggego zidgenie gwiadczenia

Do pierwszego swiadczenia naley dolaczye:
- wojt — informacg o zaprzestaniu prowadzenia dzialdrigospodarczej, jeli taka prowadzit przed
dniem wyboréw

-radny - informag o sposobie i terminie zaprzestania prowadzengtadacsci gospodarczej z
wykorzystaniem mienia jednostki samaata terytorialnego, w ktorej uzyskat mandagge taka
dziatalng¢ prowadzit przed dniem wyboru: radni powinni zaptae prowadzenia w/w dziatalgoi
gospodarczej w ggu 3 miestcy od dnia ztaeniaslubowania.
W przypadkwemiany w trakcie kadencji na stanowisku przewodnicgzcego rady,nowo wybrany
przewodnicacy swoje kolejne éwiadczenia sktada wojewodzie (wraz z kppchwaly o wyborze
na stanowisko przewodnigzego oraz wczmie| ztozonymi gdwiadczeniami magkowymi). Sam
wyboér na przewodniezego rady nie powoduje obayzku ztazenia dwiadczenia majtkowego w
zwiazku z tym faktem. Obowkujace pozostajterminy ziazenia gwiadczenia przewidziane dla
radnych, zmienia sijedynie osoba, ktérej sktadawiadczenie majkowe- jest to nie
przewodniczcy rady, lecavojewoda

Gswiadczenie magkowe Wojewodzie Mazowieckiemu rmaa ztazy¢ osobscie w Mazowieckim
Urzedzie wojewddzkim w Warszawie (pok. Nr 620) lubgsiat poczt na adresMazowiecki
Urzad Wojewddzki w Warszawie, Biuro Ochrony, pl.Bankowy3/5, 00-950 Warszawa

[ll. Nieziozeni ;dwiadczenia maptkowego

Jezeli okreslone ustawowo terminy na zenie gwiadczenia nie zostardotrzymane, osoba ktorej
nalezy ztozy¢ oswiadczenie, w terminie 14 dni od dnia stwierdzemedotrzymania terminu wzywa
osole zobowhzam do zlazenia gwiadczenia magkowego daniezwiocznegaztozenia
oswiadczenia, wyznaczg dodatkowy 14-dniowy termin, ktéry liczyesbd dnia skutecznego
dostarczenia wezwania.

Niezlozeni gwiadczenia majtkowego, mimo uptywu dodatkowego terminu, skutkuje:

- wojt, radny -wygasniecie mandatu

- pozostate osoby zoboaane do zigenia @wiadczenia -utrata wynagrodzeniaza okres od
dnia, w ktérym powinno hyztozone dwiadczenie do dnia jego zenia( w przypadku, gdy



oswiadczenie zostanie ztone z przekroczeniem terminadwotanie lub rozwigzanie umowyo
prace najp@niej po uptywie 30 dni od dnia, w ktérym uphtriermin do zi@enia dwiadczenia.

VI. Podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy

Podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy $wiadczeniu majtkowym powoduje odpowiedzial§éd
karna na podstawie art. 2338 1 kodeksu karnego, $dadajc zeznanie mage stiy¢ za dowodd

w postpowaniu gdowym lub w innym pogpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje
nieprawa lub zataja prawg podlega karze pozbawienia wodoodo lat 3”

V. Ogolne zasady wypetniania swiadczenia maptkowego

- staranni rzetelnad¢, zupelndé

- wykazanie maijku w kraju i za granig

-okreslenie na wsgpie informacji o panujacym migdzy makzonkami ustroju majatkowym

lub kazdorazowe okre&lanie przynaleznosci poszczegolnych sktadnikéw maijtku do
majatku odr ¢bnego osoby skiadajcej aswiadczenie, ydz do majatku objetego makenska
wspolnccia majatkowa.

- nie wpisujemy elementdw milku nalezacego do dzieci (darowizny, spadki), nawektjesa
one niepetnoletnie,

- nie podajemy majku odrbnego wspotmabnka oraz uzyskanych przez niego dochodoéw,

- oswiadczenie sktadasivedtug stanu na dzieokreslony wymogami ( a nie na dZieskladania
oswiadczenia)

- w przypadku éwiadczenia sktadanego wedtug stanu na koniec rokiczamy kopi catego,
kompletnego, podpisanego zeznania o wysakosignictego dochodu w roku podatkowym
(PIT) . Nie dohczamy dokumentovrédiowych.

- nie pozostawiamy pustych rubryk, nie wpisujemg” lub znaku ,z”, nie skrdamy rubryk
Jesli jakas rubryka nie znajduje w danym przypadku zastosoavaraley wpisa ,nie
dotyczy”

-w rubrykach wpisujemy wszystkie wymagane elemeatyarte w opisie rubryki np. gdy
wymagane jest podanie przychodu i dochodu —zggleda obie te wartéci,

- oSwiadczenie sktadaesiwv dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach,

- w przypadku zizenia dwiadczenia wypetnionego praygyciu komputera lub przez inna
osole, sktadagcy cswiadczenie musi podpiéaic na kadej stronie dokumentu.

- w przypadku sktadanigwiadczenia w postaci kserokopii, A4 strona kserokopii musi by
opatrzona oryginalnym podpisesktadajcego dwiadczenie.

VI. Przynaleznosé¢ sktadnikéw majatkowych do mas majtkowych

WspoInd¢ majtkowa powstaje ngidzy matonkami z chwih zawarcia maenstwa z mocy
ustawy, chybae przyszli matonkowie postanowiinaczej. Wspéln& majtkowa obejmuje
przedmioty majtkowe nabyte w czasie jej trwania przez obojezovakOw lub przez jednego z
nich, tworzc w ten sposob maj tek wspdliny.
Do_majtku wspdlnegmaleza w szczegdlngci: pobrane wynagrodzenie za pracochody z
innej dziatalnéci zarobkowej kadego z matonkdw, dochody z maiku wspdlnego, jak rownie
z maptku osobistego kalego z matonkdéw, srodki zgromadzane na rachunku otwartego lub
pracowniczego funduszu emerytalnegadego z matonkdéw przedmioty majkowe nie objte
wspdlnacia ustawowy naleza do majitku odiebnego kadego matonkéw.
Do_majtku odrebnego kazdego z matonkdéw nalea:

- przedmioty majtkowe nabyte przed powstanie wspdiciaistawowej,

- przedmioty majtkowe nabyte przez dziedziczenie , zapis lub damoyyi

- przedmioty majtkowe stizace wyhcznie do zaspokojenia osobistych potrzeb jednego z
matonkow,

- prawa autorskie i prawa pokrewne, prawa wiésinarzemystowej oraz inne prawa tworcy itp.

VII. O czym nalezy pamigtaé przy wypetnianiu oswiadczenia

Zasoby pienezne




Do zasobdw pieriznych naley zaliczy¢ gotowle jak rowniez srodki pienkzne zgromadzone
w formie bezgotowkowej, czyli m. in. piesize zgromadzone na rachunkach bankowych,
lokatach bankowych, piesdze powierzone funduszom inwestycyjnym. ¥Wiadczeniu naley

uwzgkdni¢ srodki zgromadzone zarbwno w walucie polskiej jalbcej, posiadane w kraju i za
grania.

W punkcie tym nalgy uwzgkdnic¢ takze posiadane papiery wastoowe, czyli m.in. akcje,
obligacje, bony skarbowe, weksle)

Nieruchomdci

W punkcie tym nalgy wymienic nieruchoméci bedace w posiadaniu osoby sklageg)
oswiadczenie. Za posiadacza rozumigwiasciciela nieruchomgxi, uzytkownika wieczystego
jak réwniez faktycznego posiadacza nieruchaeia nieustalonej wltasioi. Posiadaczem jest
takze najemca, dzieawca, aytkownik lub osoba maga inny tytut do nieruchondoi (np.
spotdzielcze prawo do lokalu). Ujawnienie prawasmi@ci nieruchoméci obejmuje take
wspotwtasnéé (taczm i w czgsciach utamkowych). W gwiadczeniu naley zaznaczy czy dana
nieruchomé¢ wchodzi w sktad matku wspdlnego mabnkow czy stanowi majek osobisty
osoby sktadagce] cdwiadczenie magkowe. Przy szacowaniu wastm nieruchomeci nalery
wzia¢ pod uwag zarowno dom jak i dziatk na ktorej stoi.

Nalezy pamktat, ze w przypadku posiadania gospodarstwa rolnegayala&li¢ jego rodzaj.
Jezeli nie oshigamyzadnych przychodéw/dochodow z tego tytutu pplerstawi "0" a nie
pozostawia pust rubrykg, gdyz organ podatkowy nie wie, czy wagtb te w rzeczywist€ci
wynosz "0", czy osoba wypetniaga gwiadczenie zapomniata wpisdane czy tez innych
powoddéw nie wpisata tych danych.

W podpunkcie inne nieruchow nalezy wykaza& wszystkie pozostate nieruchogeobedace w
posiadaniu sktadagego dwiadczenie magkowe, czyli m. in. wszelkiego rodzaju dziaiki,
budynki gospodarcze, rekreacyjne, nieruch&iama ktoérych znajdajsie jeziora, stawy, grunty
lesne, nieuytki. Podajc wartG¢ nieruchoméci nalezy oprze sie na wlasnym jej oszacowaniu
uwzgkdniajac jednak ceny rynkowe. 3eli doktadna wart& nieruchomeéci nie jest znana natg
postuwzy¢ sie ta wlasnie wielkdscia.

Waznym jest te, zeby w przypadku wykazania w ppkcie 4 kilku nieructosci, wykaza
powierzchng, wartcé i tytut prawny (np. wiasrig, wlasné¢ matenska, wspotwiasni,
wilasnag¢ makonka, wlasné spotdzielcza, komunalne prawo do lokalu, lokatergkawo do
lokalu, dzierawa, najem, umowazyiczenia) odgbnie do kadej nieruchomégci a nie np.d4czm
powierzchng i wartas¢ kilku odrebnych dziatek. W przypadku wpisania olomej nieruchoméci
nie naley pozostawia zadnej rubryki pustej. (np. dotygzej tytutu prawnego czy warla).
Nalezy tez pamktac, ze doktadne adresy poszczegdinych nieruchoimeykazanych w punkcie Il
nalezy wykaza& w czsci B oswiadczeniazeby jasno wynikato, ktéra nieruchokéaydzie jest
potozona.
Nabycie mienia w drodze przetarqu

W punkcie tym nalgy ujawnic informacje o nabyciu od Skarbu@awa, innej pastwowej osoby
prawnej, jednostki samaydu terytorialnego, ich zwikkdw lub od komunalnej osoby prawnej
mienia, ktore podlegato zbyciu w drodze przetalfyuswiadczeniu naley pod& opis mienia, dat
nabycia (dzi&, mieskc, rok) oraz podmiot, od ktérego mienie nabyto.dsgtszym uchybieniem
jest w tym przypadku jest brak doktadnej daty néyaienia.

Nalezy takze pamgtac, iz w punkcie tym wykazuje simienie nabyte w danym roku, natomiast w
latach nasfpnych mienie te wykazujeesiv punkcie Il gwiadczenia jako nieruchonsai.

Prowadzenie Dziatalndci gospodarczej

Punkt ten nakazuje ujawiniv oswiadczeniu majtkowym:

fakt prowadzenialziatalndci gospodarczej, jej przedmiot oraz ferprawry, ewentualnych
wspolnikdw oraz przychéd i dochdd ( przychdd po p@jszeniu o koszty jego uzyskania )
osiagniete z tego tytutu w roku ubiegtym ,wynikgje z zeznania/zezfi@ocznych




fakt zaradzaniataky dzialalngcia (rowniez jako przedstawiciel lub petnomocnik), jej przedmio
oraz forng prawry, ewentualnych wspolnikow oraz przychéd i dochdidgrsety
Z tego tytutu w roku ubiegtym.

Dane powysze powinny b§ zgodne z danymi wykazanymi w zeznaniach roczniddanych do
urzedu skarbowego a ich kopie najedolacza® do gwiadczéh majtkowych. Nalezy pamktaé
takze,ze w przypadku sktadania do gdu skarbowego kilku zezhgpodatkowych, do aviadczenia
nalezy dofaczat kserokopie wszystkich zezinacznych (tzn. PIT-37, PIT-36, PIT-36L, PIT-38,
PIT-28).

Inne dochody
W punkcie tym ujawnieniu podlegajlochody niewymienione w poprzednich punktach,yidbr
zrodiem g
- stosunek sttbowy, stosunek pracy, w tym spotdzielczy stosunalcyy cztonkostwo w rolniczej
spétdzielni produkcyjnej lub innej spétdzielni zajjcej sk produkci rolna, praca naktadcza,
emerytura lub renta,

- dziatalng¢ wykonywana osobcie,

- dzialy specjalne produkgciji rolnej,

- najem lub dzierawa ( chybaze 1 prowadzone w ramach dziatakeogospodarczej, wtedy nale
uwzglkdni¢ dochody z tego tytutu w punkcie V1),

- prawa majtkowe ( w tym prawa autorskie),

- kapitaly piengzne,

- darowizny,

- innezrodia

Nalezy pamktac, ze w punkcie tym wykazujemy dochodgasne (nie matonka ani 4cznie z
matzonkiem)z poszczegolnyctirddet. Nie wykazujemy przychodéw, tylkdochody z
poszczegolnychirodet wynikajce z zeznania podatkowego. Zdaszs¢ sytuacjeze dochdd z
poszczegodlnegarddia wykazany w ewiadczeniu majtkowym jest niezgodny z dochodem
wynikajacym z rozliczenia rocznego. Taka sytuacja nie pawimi€ miejsca. Nie naley takze
wykazywa dochodow miegicznych tylko zacaty rok podatkowy. J&li z zeznania podatkowego
wynika, ze osoba oggneta dochody Xilku rodzajow zrédet, np. ze stosunku pracy, umowy o
zlecenie i dzieto, z innycirodel nalezy wtedy wykaza w aswiadczeniu dochody z kadego
zrodta odrebnie a nie hcznie W sytuacji, gdy podatnik agla dochody ze stosunku pracy i z tego
samego zakladu pracy otrzymat dwiadczenie urlopowe (wykazane w innygiddtach) lub
wykonywat czynnéci w ramach umowy o zlecenie i dzieto (takvykazane w odpowiedniej rubryce
w informacji PIT-11/8B uzyskanej od ptatnika), dodly takie nalgy odpowiednio wykazaw
poszczegolnychrdodiach dochodu zaréwno w zeznaniu podatkowym jalosdwiadczeniu
majatkowym, poniewa pomimoze wyptacanesprzez jeden zakiad pracy jgdnak dochodami z
réznych tytutow. Zdarzaj sic takze bkdy tego typuze podatnik wykazuje z jednegoddta przychod,
z innego za&dochadd. Powinno wykazywasie zawsze tylkalochody, ktére stanows przychod
minus koszty uzyskania Nie maze by tez takich sytuacjize osoba dakza do éwiadczenia kopi
zeznania a wéwiadczeniu nie wykazujgadnych dochodow.

Kolejna wazna kwesth jest nieuwzgidnianie przez niektore osoby dochoddw z tytutu
otrzymywanych dietDieta jest przychodem Nie jest to wprawdzie przychdd podlegaj
opodatkowaniu, ale natg wykaza¢ go w gwiadczeniu
To samo dotyczy przychoddéw aghietych w danym roku z tytutodptatnego zbycianieruchomaosci
lub mienia ruchomego W przypadku wic odptatnego zbycia nieruchoswd powstaje u danej osoby
przychod, tak samo jak w przypadku sprzgdap. samochodu. Ugd skarbowy dysponuje danymi na
temat przychodow uzyskanych w ww. formach przezapuiddéw (w tym obowizanych do sktadania
oswiadczeé majtkowych). W pierwszym przypadku jest to dodatkowtyle wazne,ze urad
skarbowy widzi, czy u danej osoby powstaje ola@ek zaptaty zryczattowanego podatku
dochodowego z odpfatnego zbycia nieruchéendVprawdzie przepisy ustawy o samgizie
gminnym nie naktadajna osoby skladage gwiadczenia matkowe obowizku wykazania w
punkcie VIII cswiadczenia tyche przychodow, ale przy ich analizie informacje ¢attodatkowo
tworza bardziej przejrzysty obraz do dokonania poréwnaigzcych dwiadczér majtkowych z
oswiadczeniami za lata poprzednie i za lata¢@®t i po czsci ttumaca dlaczego np. dana
nieruchomé¢ czy samochdd nie zostatyzjiwykazane w nagpnym gwiadczeniu majtkowym.




Jak wspomniano juw opisie do punktu V, doswviadczenia majtkowego nalgy zahczy¢ kserokopd
zeznania (zezmd sktadanych do uerlu skarbowego za rok, ktérego dotyczw@mdczenie. Dane
wykazane w zeznaniu powinny pokryésic z danymi z zeznania wykazanymi wnoadczeniu (w
oswiadczeniu oczywicie mo@ znajdowa si¢ dane o dochodach, ktorych nie uveziylia s¢ w
zeznaniu). Osoby rozliczane przez ZUS lub KRUSnu&ul PIT40A, ktére nie uzyskajnnych
dochodow opodatkowanych podatkiem dochodowychrekde sktadaj do urzdu skarbowego
zeznania rocznego, maja oba@rek dohczy¢ do Ggwiadczenia magkowego kops PIT40A.
Dodatkowo naley tu podkréli¢, ze do dwiadczenia nie dakza s¢ informacji PIT-11/8B o
uzyskanych dochodach od ptatnika, z@&nanie (zeznania) roczne

Sktadniki mienia ruchomego

Do sktadnikéw mienia ruchomego osoby skladej gwiadczenie majkowe zaliczymy wszelkie
przystugujce jej prawa matkowe, ale tylko te, ktére odnassie do mienia ruchomego.¢la to m.
in. meble, dzieta sztuki, hiteria, domki kempingowe, samochody, motocykle,@drody ctzarowe,
maszyny rolnicze, jachty, todzie itp. Do skladnikivienia ruchomego nalg ponadto zwierga- jesli
nie wchodz w sktad gospodarstwa rolnego. Nalgpamktac, ze w przypadku pojazdéw
mechanicznych natg poda& mark;, model i rok produkcji.

W oswiadczeniu nalgy ujawni jedynie sktadniki mienia ruchomego o wadopowyzej 10.000 zt.
Wartas¢ poszczegolnych przedmiotéw nayeokresli ¢ wedtug kryteriow rynkowych. Poniewaakie
oszacowanie jest dokonywane przez gqssiadajca oswiadczenie i jedynie na potrzeby tego
oswiadczenia, wskazane jest olenie wartdci rzeczy w rozednym przyblgzeniu (chybaze doktadna
wartas¢ rzeczy jest znana). €zto osoby skladage gwiadczenie zapomingwykaza posiadanie
okreslonych sktadnikéw magku ruchomego. 38 podatnik w jednym roku &wiadcza posiadanie
samochodu, to w kolejnymswiadczeniu powinien rowniego wykazé badz wskazé przyczyr dla
ktorej zaniechat jego wykazania (patrz opis do\fk).

Zobowiazania pieniezne

W punkcie tym ustawodawca nakazuje ujawnienie zodmal pienkznych o wartéci powyzej
10.000 zt. Ujawnieniu podlegakredyty i payczki zacagnigte w bankach i innych instytucjach
oszczdnasciowo - kredytowych, jak i od 0s6b prywatnych opmzostate (np. payczki z zaktadu
pracy). Zgodnie z opisem do tego punktu, aaleprocz wysokéci zachgnigtego zobowdqzania,
wykaza takze warunki na jakich zostato one udzielone (wobegokev zwizku z jakim zdarzeniem).
Nie wystarczy wgc wymieni samego faktu zaginiccia kredytu w wysokéei np. 15.000 zt. Nalgy
okresli¢ jaki bank (instytucja) udzielit tego kredytu, kigdv zwiazku z jakim zdarzeniem, czyli np. na
budow domu, na zakup samochodu itp. Wysg@kpobowhzania naley okresli¢ kwotowo, z
przyblizona wartcscia odsetek gwiadczeé pobocznych. Zdarzajie przypadki,ze osoba w
oswiadczeniu wykazuje kredyt w wysada np. 150.000zt, a wswviadczeniu za kolejny rok putego
kredytu nie wykazuje nie podgj przy tym powodow i przyczyn tak Zionego éwiadczenia.

Jezeli osoba zaaga kilka kredytow natey okresla¢ ich wysokdc¢ i warunki na jakich zostaty
zachgnicte kazdy z osobna a nie wdznej wysokéci. Nalezy takze pamétac, ze w przypadku
zachgnigcia zobowdzania pieniznego od osoby fizycznej, takie zobauanie (przekraczage
10.000 zt) take naley uwzgkdni¢ w sktadanym éwiadczeniu.

Przypominamy, ze w gdwiadczeniach magtkowych skltadanych za caty rok, nalgy wykazaé stan
we wszystkich punktach éwiadczenia na dzié 31 grudnia, a w dwiadczeniach sktadanych w
ciagu roku stan we wszystkich punktach éwiadczenia na dzié objecia, utraty lub rezygnaciji ze
stanowiska.

Opracowata: M.Brzesska



